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Zarzqdzenie Nr //2017 

Wójta Gminy Leoncin 

z dnia 12 lipca 2017 r. 

w sprawie przyjçcia Regulaminu udzieiania zamówieñ sektorowych w Urzçdzie Gminy 

Leoncin 

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o sarnorz4dzie gminnym 

/Dz. U. z 2013 poz. 594 ze zm./, art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych 

/Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm./ oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówieñ 

publicznych /Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm./, zarzqdza Sic, CO nastçpuje: 

§ I .Wprowadza sic do stosowania w Urzçdzie Gminy Leoncin ,,Regulamin udzielania zamówieñ 

sektorowych o szacunkowej wartoci zamówienia powyej 	30 000 euro, w brzmieniu 

zalqcznika do zarzzdzenia. 

§ 2. Wykonanie zarzdzenia powierza sic Sckretarzowi Urzedu Gminy I eoncin!S karbnikowi 

Gminy Leoncin. 

§ 3. Zarzdzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania. 

wOi GM$NV 

Adam MW Krawan 



Zal4cznik do zarzqdzenia 

REGULAMIN UDZIELANL& ZAMOWlE& SEKTOROWYCH 
zwi4zanych z dziala1nociq sektorowq o szacunkowej wartoci zamówienia powyzej 

30 000 euro w Urzedzie Gminy Leoncin 

§ 1. 
Postanowienia ogOlne 

1. Regulamin okre1 a warunki i zasady udzielania zamówieñ o charakterze sektorowym, 
o których mowa w Rozdziale 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo zamówieñ 
publicznych o wartoci zamówienia przekraczajqcej wyraonq z ziotych rOwnowartoé 
kwoty 30 000 euro i nie przekraczaj4cej wyrazonej w zlotych rOwnowartoci kwot 
okre1onych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo 
zamOwieñ publicznych. 

2. Do zamOwieñ o wartoci równej lub przekraczajqcej wyraonej w ziotych 
rOwnowartoá kwot okre1onych w pkt 1 stosuje sic przepisy ustawy Prawo 
zamOwieñ publicznych. 

• §2. 
Definicj e 

Ilekroë w Regulaminie mowa 0: 
1)  zamawiajqcym - na1ey przez to rozumieé Gminç Leoncin; 
2)  kierowniku Zamawiajqcego - na1ey przez to rozumieó Wójta Gminy Leoncin; 
3)  ustawa Pzp - na1e4 przez to rozumieé ustawç z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo 

zamOwieñ publicznych, 
4)  cena - nal ezy przez to rozumieá wartoá wyra2onq w jednostkach w ziotych, którq 

zamawiajqcy jest obowiqzany zaplaciO wykonawcy za towar, uslugç, robotç 
budowlanq; w cenie uwzglçdnia sic podatek od towarOw i uslug oraz podatek 
akcyzowy, je1i na podstawie odrçbnych przepisów sprzeda 	podlega obciqeniu 
podatkiem od towarOw i uslug oraz podatkiem akcyzowym, 

5)  dostawa - na1ey przez to rozumieé nabywanie rzeczy, praw oraz innych dObr w 
szczeg61noci na podstawie umowy sprzeday, dostawy, najmu, dzierawy oraz 
leasingu, 

6)  usluga - na1ey przez to rozumieé wszelkie wiadczenia, których przedmiotem nie sq 
roboty budowlane lub dostawy, 

• 7) robota budowlana - na1ey przez to rozumieó wykonanie lub zaprojektowanie i 
wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipea 1994r - Prawo 
budowlane, a take realizacje obiektu budowlanego w rozumieniu tejze ustawy, za 
pomocq 	dowolnych 	rodków, 	zgodnie 	z wymaganiami 	okre1onymi 	przez 
zamawiaj qcego, 

8) najkorzystniejsza oferta - nal ey przez to rozumieé ofertç, która przedstawia 
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriów odnoszqcych sic do przedmiotu 
zamOwienia albo ofertç z najniszq cenq, 



9) oferta czçciowa - na1ey przez to rozumieá ofertç przewidujqc zgodnie z treciq 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wykonanie czçci zamówienia, 

10) wykonawca - nal ey przez to rozumieá osobç fizycznq, osobç prawnq albo jednostkç 
organizacyjnq nie posiadajqcq osobowoci prawnej, która ubiega sic o udzielenie 
zamówienia, z1oy1a ofertç tub zawarla umowç w sprawie zamówienia publicznego, 

11) wartosc zamówienia —jest to calkowite szacunkowe wynagrodzenie 
wykonawcy, bez podatku od towarów i uslug, ustalone przez zamawiajqcego z 
nal eytq starannoci4. 

§3 
Zasady udzielania zamówieñ 

1. Zamawiajqcy przygotowuje i przeprowadza postçpowanie o udzielenie zamówienia w 
sposOb zapewniajqcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz równe traktowanie 
wykonawców. 

2. Czynnoci zwiqzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postçpowania o 
udzielenie zamówienia wykonujq osoby zapewniajce bezstronnoá i obiektywizm. 

3. Zamówienia udziela sic wykonawcy wybranemu zgodnie z niniejszym regulaminem. 

§4 

• 1. Postçpowanie o udzielenie zamówienia prowadzi sic z zachowaniem formy 
2. Postçpowanie o udzielenie zamówienia prowadzi sic w jçzyku poiskim. 

§5. 
Zamawiajcy I Wykonawcy 

0 udzielenie zamówienia mogq ubiegaó sic wykonawcy którzy: 
1) posiadajq uprawnienia do wykonywania okre1onej dziala1noci lub czynnoci, 
jee1i ustawy nakladajq obowizek posiadania takich uprawnieñ, 
2) posiadajq niezbçdn4 wiedzç i dowiadczenie oraz potencjal techniczny, a take 
dysponujq osobami zdolnymi do wykonania zamOwienia, 
3) znajdujq sic w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajqcej wykonanie 
zamówienia, 
4) nie podlegajq wykluczeniu z postçpowania. 

§6. 
1. Wykonawcy mogq wspólnie ubiegaó sic o udzielenie zamOwienia. 
2. W przypadku, o ktOrym mowa w ust. 1 wykonawcy ustanawiajq pelnomocnika do 

reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamOwienia albo 
S reprezentowania w postepowaniu I zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego. 
3. Przepisy dotyczqce wykonawców stosuje sic odpowiednio do wykonawcow, o 

których mowa w ust. 1. 

§ 7. 
1. Z postçpowania o udzielenie zamówienia wyklucza sic Wykonawców, ktOrzy: 
1) zlozyli nieprawdziwe informacje majqce wplyw na wynik prowadzonego postçpowania, 



2) nie z1oy1i owiadczenia o spehiianiu warunków udzialu w postepowaniu lub 
dokumentów potwierdzajqcych spelnianie tych warunków, 

3) nie wnie1i wadium do postepowania, 

	

2. 	Zamawiajcy zawiadamia niezwlocznie wykonawcOw, ktOrzy zostali 
wykluczeni z postçpowania o udzielenie zamOwienia publicznego podajqcjego 
uzasadnienie, 

	

3. 	Ofertç wykonawcy wykluczonego uznaje sic za odrzuconq. 

§ 8. 

1. Zamawiajcy mate 2qda6 od wykonawcy dokumentów potwierdzajqcych spelnianie 
warunków udzialu w postepowaniu, w takim przypadku wymogi te bçdzie zawierala 
sIwz. 

2. Zamawiajcy moe wezwaó wykonawcow, którzy w wyznaczonym terminie nie 
zlozyli dokumentów potwierdzajqcych spelnianie warunków udzialu w 
postepowaniu do uzupelnienia tych dokumentów w okre1onym terminie. 
Nieuzupelnienie dokumentów we wskazanym terminie skutkuje wykluczeniem 
wykonawcy z postçpowania. 

• 3. Zamawiajqcy moe qdaó od wykonawcOw wszelkich dokumentOw, ktOre pozwolqna 
dokonanie oceny wiarygodnoci z1oonej oferty oraz ocenç wiarygodnoci finansowej 
wykonawcy. 

4. Wszelkie koszty zwizane z uzyskaniem dokumentów wymaganych 
przez Zamawiajcego ponosi Wykonawca. 

§9. 
Przygotowanie postçpowania 

1. Postçpowanie o udzielenie zamówienia przygotowuje (SIWZ, ogloszenia lub 
zaproszenia) Komisja Przetargowa i przekazuje Wójtowi do zatwierdzenia. 

2. Podstawç do przygotowania i przeprowadzenia postçpowania stanowi zatwierdzone 
przez Wójta zapotrzebowania wewnçtrzne z dokladnym opisem przedmiotu 
zamówienia oraz podaitiem nazw i adresów znanych wykonawców realizujcych 
takie zamówienia ( w przypadku zaproszenia do skladania ofert). 

3. Przedmiot zamówienia w SIWZ zamawiajqcy opisuje w sposób jednoznaczny I 
wyczerpujcych za pomoc, dostatecznie dokiadnych i zrozumialych okreleñ 
uwzg1cdniajc wszystkie wymagania I oko1icznoci mogqce mieó wplyw na 
sporzqdzenie oferty. 

• §10. 
1. Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia zawiera,, w szczeg61noci: 
1) oznaczenie zamawiaj4cego, 
2) tryb udzielania zamówienia, 
3) opis przedmiotu zamówienia, 
4) warunki udzialu w postçpowaniu 
5) opis czçci zamówienia, jee1i zamawiajcy dopuszcza skiadanie ofert 

czçciowych, 
6) termin wykonania zamOwienia, 
7) opis kryterium oceny ofert, 



8) dokumenty wymagane od wykonawey na potwierdzenie spelniania warunków 
udzialu w postepowaniu, 
9) wymagania dotyezqce wadium I zabezpieczenia na1eytego wykonania 
umowy, 
10) termin zwiqzania ofertq, 
11) opis sposobu przygotowania ofert, 
12) miejsce oraz tennin skladania i otwarcia ofert, 
13) opis sposobu obliezenia ceny, 
14) istotne dia stron postanowienia, które zostanq wprowadzone do treci 
zawieranej umowy, ogolne warunki umowy lub wzór umowy, 
15) informacja o zamiarze przeprowadzenia negocjacji z wykonawcami w celu 
uzgodnienia warunków umowy. 
16) informacje, ze postçpowanie jest prowadzone zgodnie z Regulaminem 
Udzielania Zamówieñ Sektorowych przez Gminç Leoncin ul. Partyzantów 3, 
05-155 Leoncin 

2. Zamawiajcy mote 24dad wskazania przez wykonawcç w ofercie cz$ci zamOwienia, ktOrej 
wykonanie zamierza powierzyó Podwykonawcom oraz wskazanie tych podwykonawcOw. 
3. Zamawiajqcy mote okre1ió w SIWZ, która czçó zamówienia nie mote byó powierzona 
Podwykonaweom. 

§11. 
Tryby udzielania zamówieñ 

1. Niniejszy regulamin przewiduje zastosowanie przy udzielaniu zamówieñ 
nastçpujqcych trybów postçpowania: 

1) przetarg nieograniczony, 
2) zapytanie o cenç, 
3) zamówienie z wolnej reki. 

2.Zamawiajqcy wybierajqc tryb dia danego zamOwienia ma na celu uzyskanie 
najkorzystniejszych warunków zamówienia I sprawne przeprowadzenie postepowania w 
celu udzielenia zamówienia. 

§12. 
Przetarg nieograniczony 

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamówienia, w którym w odpowiedzi na 
publiczne ogloszenie o zamOwieniu, oferty mogq, skladad wszyscy zainteresowani 
wykonawcy. 

§ 13. 
1. Zamawiajcy wszczyna postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego 
zamieszczajqc ogloszenie o zamóWieniu w miejscu publicznie dostçpnym w siedzibie 
zamawiajqcego oraz na swojej stronie intemetowej. 
2. W przypadku, gdy ze wzglçdu na charakter zamOwienia, infonnacja o wszczçtym 

postepowaniu winna dotrzeó do moIiwiejak najwiçkszej liczby potencjalnych 
wykonawców, zamawiajqcy mote zamieció ogloszenie o przetargu 
nieograniczonym tak2 w innych miejscach (np. w Biuletynie Zamówieñ 
Publicznych w ogloszeniach ,,nieobowiqzkowych") oraz prasie lokalnej lub 
ogólnokrajowej. 

3. W celu uzgodnienia warunkOw umowy w sprawie zamówienia Komisja 
Przetargowa mote przeprowadzi negocjacje z Wykonaweami, którzy zlozq oferty. 



4. Jee1i planuje sic przeprowadzenie negocjacji, w SIWZ powinna sic zna1eó odpowiednia 
informacja o zamiarze przeprowadzenia negocjacji przez zamawiajqcego. 

§ 14. 
Ogloszenie 

1. Ogloszenie o zamówieniu, o ktOrym mowa w § 13 zawiera, Co naj rnniej 
1) oznaCzenie zamawiajqcego; 
2) okre1enie trybu zamówienia; 
3) sposOb odbioru specyfikaCji; 
4) opis przedmiotu zamówienia; 
5) warunki udzialu w postçpowaniu, 
6) termin realizacji zamówienia; 
7) informaeje na temat wadium; 
8) kryteria oceny ofert; 
9) miej see i termin skiadania ofert; 
10) informacja o zamówieniaeh uzupelniajqcyeh, 

2. Zamawiajqcy wyznacza termin skiadania ofert z uwzglçdnieniem ezasu niezbçdnego na 
przygotowanie i zloenie oferty. 

§ 15. 
Wadium 

1. Zamawiajqcy mote zqdaá od Wykonaweów wniesienia wadium. 
2. Wadium wnosi sic przed uplywem skiadania ofert. 
3. Zamawiajqcy okre1a kwotç wadium w granicach od 0,5% do 3% wartoci 

zamówienia. 
4. Wadium moe bye wnoszone wjednej tub kilku nastçpujcych 
formach: 
1)pienidzu; 
2) porçczeniach bankowych; 
3) gwarancjach bankowych; 
4) gwarancjach ubezpieczeniowych; 
5. Wadium wnoszone w pièniqdzu wplaca sic przelewem na rachunek 

bankowy wskazany przez zamawiajqcego. 
6 Wadium wniesione w pieni4dzu zamawiaj4cy przechowuje na bieqcym 

rachunku bankowym. 

§16. 
1. Zamawiajqcy zwraca niezwlocznie wadium, jee1i: 

1) uplynqi termin zwizania ofertq, 
2) zawarto umowç w sprawie zamOwienia i 
wniesiono zabezpieczenie naleytego wykonania tej umowy, 

3) zamawiaj qcy uniewa2ni1 postpowanie 
2. Zamawiajqcy zwraca wadium na wniosek wykonawcy Wry: 
1) wycofal ofertç przed uplywem terminu skiadania ofert, 
2) zostal wykluczony z postçpowania, 
3) oferta zostala odrzucona 

3. Jee ii wadium wniesiono w, pienidzu, zamawiajcy zwraca je wraz z odsetkami 



wynikajqcymi z umowy rachunku bankowego, na którym bylo ono przechowywane, 
pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej 
za przelew pieniçdzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawcç. 

4. Zamawiajqcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, je ii wykonawca ktorego 
oferta zostala wybrana: 
1) odmówil podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach 

okre 1 onych w ofercie, 
2) nie wniósl wymaganego zabezpieczenia na1eytego wykonania umowy (je1i 

takie ustanowiono), 
3) zawarcie umowy w sprawie zamówienia stalo sic niemo1iwe z 
przyczyn leqcych p0 stronie wykonawcy. 

§ 17. 
Gwarancja nalezytego zabezpieczenia umowy 

1.  Zamawiaj qcy mote qdaá zabezpieczenia nal eytego wykonania umowy. 
2.  Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowizany jest do wniesienia 

zabezpieczenia na1eytego wykonania umowy w wysokoci (od 2-10%) 
wartoci brutto umowy. 

• 3. Zabezpieczenie nal eyteg'o wykonania umowy nal ey wnieC na zasadach 
okre1onych dia wadium. 

4.  Jee1i zabezpieczenie zostanie wniesione w pieniqdzu, Zamawiajqcy przechowaje na 
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajqcy zwróci zabezpieczenie 
wniesione w pieniqdzu z odsetkami wynikajcymi z umowy rachunku bankowego, 
na którym bybo ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego 
rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniçdzy na rachunek bankowy 
wykonawcy. 

5.  Zamawiajqcy zwrOci zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia wykonania 
zamOwienia i uznania przez zamawiaj cego za na1eycie wykonane. 

6.  Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczeñ z tytubu rçkojmi za wady 
wyniesie 30% wysokoci zabezpieczenia. 

7.  Kwota, o ktOrej mowa w ust. 6, zostanie zwrócona nie póniej nit w 15 dniu po 
uplywie okresu rçkojmi za wady. 

§ 18. 
Zapytanie o cenç 

1. Zapytanie o cenç to tryb udzielenia zamówienia, w ktorym zamawiajqcy kieruje 
zapytanie o cenç do wybrdnych przez siebie wykonawców i zaprasza ich do 
skiadania ofert. 

2. Zamawiajqcy zapytanie o cenç kieruje do co najmniej 3 wybranych wykonawcow. 
3. Zapytanie o cenç moe bye skierowane na pimie lub telefonicznie. 
4. Zapytanie o cenç skierowane do wykonawcy na pimie powinno 

zawieraC: 
1 )opis przedmiotu zamówienia, 
2) termin wykonania zamówienia, 
3) termin skiadania ofert, 
4) warunki udzialu w postepowaniu 

5. W przypadku zamówienia w formie ustnej, pracownik merytorycznie odpowiedzialny 
sporzqdza z rozmowy bezporedniej lub telefonicznej notatkç slutbow4 zawieraj4c 



wszystkie istotne elementy bçdqce przedmiotem rozmowy z wykonawcq podajc 
take jego nazwç, numer telefonu, adres. 

§19. 
Po otrzymaniu co najmniej 1 oferty od wykonawcy pracownik merytorycznie 
odpowiedzialny sporz4dza dokumentacje z przeprowadzonego rozpoznania cenowego I 
wystçpuje do Wójta o zatwierdzenie wyboru najkorzystniejszej oferty. 

§ 20. 
Zamówienie z wolnej rçki 

1. Zamówienie z wolnej rçki to tryb udzielenia zamOwienia, w ktOrym 
zamawiajqcy udziela zamówienia p0 negocjacjach warunków umowy tylko z 1 
wykonawc. 

2. Wyboru wykonawcy, z którym bçdq prowadzone negocjacje, dokonuje 
kierownik zamawiajqcego na wniosek komisji przetargowej. 

3. WybOr wykonawcy, z którym bqdq prowadzone negocjacje powinien byó 
poprzedzony badaniem rynku, w szczeg61noci analizq cenników, 
odpowiednich serwisów informacyjnych, analizq stron intemetowych 

• 
wykonawców itp. 

§21 
Wybór najkorzystniejszej oferty 

1. Wykonawca mope z1oyé tylko jednq ofertq. 
2. Ofertç skiada sic pod rygorem niewa2noci w formie pisemnej. 
3. Treá oferty musi odpowiadae treci specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

§ 22. 
1. Zamawiajcy make dopuciá mo1 iwoc z1oenia oferty wariantowej, je1 i cena 

nie jest jedynym kryterium wyboru. 
2. Zamawiajqcy moze dopució moliwoá ziecenia oferty czçciowej, jezeli 

przedmiot zamówienia jest podzielony. 
3. W przypadku, o którym mowa w ust. 2, wykonawca moe z1oyá oferty czçciowe na 

jednq tub wiçcej czçci zamówienia, chyba 2e zamawiajqcy okre1i maksymalna liczbç 
cz$ci zamówienia, na które oferty czçciowe moe z1oy6 jedeñ wykonawca. 

O 	
§23. 

1. Wykonawca moe przed uplywern terminu do skiadania ofert, zmienié lub wycofaá 
ofertq. 
2. Ofertç zlo2onq po terminie zwraca sic bez otwierania. 

§24. 

1. Wykonawca jest zwhzany ofert4 do uplywu terminu okre1onego w specyfikacji. 
2. W uzasadnionych przypadkach przed uplywem terminu zwiqzania ofertq 

zamawiajqcy moe zwróciá sic do wykonawców o wyraenie zgody na przedhienie 
tego terminu o oznaczony okres. 

3. Zgoda wykonawcy na przedluenie okresu zwiqzania ofertq jest dopuszczalna tylko 
z j ednoczesnym przed1ueniem okresu wanoci wadium albo, je1 i jest to mo1iwe 
z wniesieniem nowego wadium na przed1uony okres zwiqzania ofertq. 

4. Odmowa wyraenia zgody, o której mowa w ust. 2 nie powoduje utraty wadium. 
5. Bieg terminu zwiqzania ofert4 rozpoczyna sic wraz z uplywem terminu 

skiadania ofert. 



§25. 
1. Z zawartociq ofert nie mona zapoznaé sic przed uplywem tenninu otwarcia ofert. 
2. W przypadku przetargu nieograniczonego, zapytania o cenç otwarcie ofert jest jawne 

i nastçpuje bezporednio p0 uplywie terminu ich skiadania, z tym te dzieñ w 
którym uplywa termin skiadania ofert jest dniem ich otwarcia. 

3. Podczas otwarcia ofert podaje sic nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a take 
informacje dotyczqce ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i 
warunków p1atnoci zawartych w ofertach, je1i stanowily one kryterium oceny 
ofert. 

4. Infonnacje, o ktOrych mowa w ust. 3 przekazuje sic wykonawcom, którzy nie 
byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek. 

§26. 

1. W toku badania i oceny ofert zamawiajqcy moe 2qda6 od wykonawcow 
wyjanieñ dotyczqcych treci zloonych ofert. 

• 2. Zamawiajqcy poprawia w tekcie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz 
omylki rachunkowe w obliczeniu ceny, o czym niezwlocznie informuje 
wykonawcç. 

§ 27. 

1 .Zamawiajqcy odrzuca ofertç, jee1 i: 
1) jej treó nie odpowiada treci specyfikacji istotnych warunków zamOwienia, 
2) zostala ziozona przez wykonawcç wykluczonego z udzialu w 
postepowaniu lub nie zaproszonego do skiadania ofert, 
3) zawiera ra2qco niska cenç w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

2. 0 odrzuceniu ofert zamawiajqcy zawiadamia rOwnoczenie wszystkich wykonawców, 
których oferty zostaly odrzucone podaje uzasadnienie. 

§28. 
1. Zamawiajqcy wybiera ofertç najkorzystniejszq na podstawie kryteriow oceny 
ofert okreg 1 onych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 
2. Kryteriami oceny ofert sq cena albo cena i inne kryteria odnoszqce sic do 
przedmiotu zamówienia np. jakoc5, funkcjona1noé, parametry techniczne, zastosowanie 
najlepszych dostçpnych technologii w zakresie oddzialywania na grodowisko, koszty 
eksploatacj i, serwis, okres gwarancj i oraz termin wykonania zamówienia. 
3. Jee1i nie mona wybraó oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, 2e dwie lub wiçcej 
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, zamawiajqcy sporOd 
tych ofert wybiera ofertç z najniszq cenq. 
4. Jee ii w postçpowaniu w którym jedynym kryterium oceny ofeh jest cena, nie 
mona dokonaó wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzglçdu na to, te zostaly ziozone 
oferty o takiej samej cenie, zamawiajqcy wzywa wykonawców, którzy zloy1i te oferty do 
zlozenia w ohelonym terminie ofert dodatkowych lub negocjuje cenç. 
5. Wykonawcy skladajqc oferty dodatkowe nie mogq zaoferowaé cen wyszych 

ni2 zaoferowane w zloonych ofertach. 
6. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajqcy zawiadamia 

wykonawców, który z1o2y1i oferty 0 wyborze najkorzystniejszej oferty, podajqc 
nazwç (finnç), siedzibç i àdres wykonawey, ktorego ofertç wybrano oraz 
zaoferowanq cenç ofertowq. 



§ 29. 

1 .Zamawiajcy uniewania postçpowanie o udzielenie zamówienia , je2eli: 
1) nie z1oono 2adnej oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone, 
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, kt6rq zamawiajqcy moe 

przeznaczyá na sfmansowanie zamówienia, 
3) wystqpila.istotna zmiana oko 1 icznoci powodujqc, ze prowadzenie 
postepowania lub wykonanie zamówienia nie 1ey w interesie 
zamawiajqcego, czego nie mona bylo przewidzieó, 
4) postçpowanie obarczone jest wadq uniemo1 iwiajqc zawarcie waznej umowy 
w sprawie zamOwienia publicznego, 
5) grodku pochodzqce z bud2etu Unii Europejskiej, które zamawiajqcy 
zamierzal przeznaczyá na sfmansowanie ca1oci lub czçci zamówienia, nie 
zostaly przyznane zamawiajqcemu, a motliwogd uniewanienia postepowania na 
tej podstawie zostala przewidziana w ogloszeniu lub zaproszeniu do skiadania 
ofert. 

2.W szczegOlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajqcy zastrzega sobie 
prawo uniewa2nienia postçpowania bez podania przyczyn. 

3 .Jee1i zamawiajqcy dopucil skiadanie ofert czçciowych, do uniewanienia w 
czçci postepowania przepis ust. 1 stosuje sic odpowiednio. 

§ 30. 

1. Zamawiaj qcy zawiera umowç w sprawie zamówienia publicznego, p0 
przekazaniu wybranemu toku postçpowania wykonawcy, zawiadomienia o 
wyborze oferty. 

2. Je1 i wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla sic od zawarcia umowy w 
sprawie zamówienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nal eytego wykonania 
umowy, zamawiajqcy wybiera ofertç najkorzystniejsz4 sporOd pozostalych ofert bez 
ponownego przeprowadzania ich ponownej oceny. 

§31. 
Dokumentowanie postçpowan 

1. W trakcie prowadzenia postçpowania o udzielenie zamówienia Komisja 
Przetargowa sporzqdza pisemny protokOl postçpowania o udzielenie 
zamówienia, zwany dalej ,,protokolem" zawierajcy co najmniej: 

1) opis przedmiotu zamOwienia, 
2) informacje o trybie udzielenia zamówienia, 
3) informacje o wykonawcach, 
4) cenç i istotne elementy ofert, 
5) wskazanie wybranej oferty z uzasadnieniem wyboru. 

2. Oferty, opinie bieglych, owiadczenia, zawiadomienia, wnioski oraz inne 
dokumenty i informacje skladane przez zamawiajqcego i wykonawców oraz umowa 
w sprawie zamówienia publicznego stanowiq za1czniki do protokolu. 
3. Protokól zatwierdza Wójt Gminy. 
4. Dokumentacja przetargowa zawiera w szczeg61noci: 

1)wypelniony i zaakceptowany przez Wójta Gminy wniosek o wszczçcie postçpowania, 
2) specyfikacja, 
3) ogloszenie o wszczçciu postçpowania (jezeli bylo ogloszenie). 
4) dokumentacje podstawowych czynnoci, 
5) informacje o wyniku post(;powania przekazanq wykonawcom, 
6) umowç w sprawie zamówienia publicznego. 



§32. 
Umowy z sprawach zamówieñ 

1. Do umów, stosuje sic przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r Kodeks cywilny. 
2. Umowa wymaga pod rygorem niewanoci zachowania formy pisemnej. 

§33. 

1. Zakres gwiadczenia wykonawcy wynikajqcy z umowy jest tozsamy z jego 
zobowiqzaniem zawartym w ofercie i warunkami przedstawionymi w SIWZ. 

2. W uzasadnionych przypadkach dopuszczalna jest zmiana sposobu spelnienia 
wiadczenia przed zawarciem umowy na skutek oko 1 icznoci, których nie mona 

bylo przewidzieó w chwili wyborunajkorzystniejszej oferty lub zmiany te sq korzystne 
dia zamawiajcego, a wykonawca wyrazi na niq zgodç. 

3.Dopuszcza sic dokonywanie zmian w postanowieniach zawartej umowy je1i 
wprowadzenie takich zmian wynika z oko 1 icznoci, których nie mona bylo 
przewidzieó w chwili zawarcia umowy tub je ii zmiana jest korzystna dia 

zamawiaj 4cego. 
§34. 

Kornisja Przetargowa 

1. Wójt Gminy moe powolaá Komisjç Przetargowq do przeprowadzenia 
postçpowania P0 otrzymaniu wypelnionego wniosku o wszczçcie postçpowania. 

2. Komisja Przetargowajest organem pomocniczo-doradczym 
kierownika zamawiajqcego. 

3. Komisja Przetargowa skiada sic Z co najmniej trzech osób w tym: 
przewodniczqcego, sekretarza, czlonka i moe mieé charakter staly lub dora±ny. 

4. Sekretarz w szczeg61noci prowadzi protokól z postçpowania. 
5. W przypadku rozbienoci stanowisk w gronie Komisji kadyjej cz!onek ma prawo 

do wniesienia zdania odrçbnego, które winno bye zaprotokolowane. 

§35. 

1 .Komisja przygotowuje i przeprowadza postçpowanie o udzielenie zamówienia 
publicznego w szczeg61noci: 

is 	1) 	rozpoznaje rynek, 
2) przygotowuje ogloszenie, specyfikacjç istotnych 
warunków zamówienia, zaproszenie do udzialu w postepowaniu, 
odpowiedzi na zapytania, które wplynçly od wykonawców. 
3) dokonuje otwarcia, analizy I oceny ofert, przeprowadza 
negocjacje z wykonawcami. 
4) sporzçIza pisma w trakcie postçpowania: 2qda wyjanieñ dot. 
oferty tub jej uzupelnienia, zawiadamia o wyniku postçpowania, 
odrzuceniu ofert, uniewaznieniu postçpowania. 
5) sporzdza protokól z postepowania, który zawiera co najmniej: 
a) opis przedmiotu zamówienia, 
b) informacje o frybie udzielenia zamówienia, 
c) informacj e o wykonawcach, 
d) cenç i istotne elementy oferty, 



e) informacje o odrzuceniu ofert, wykluczeniu wykonawcy, uniewaznieniu 
postçpowania wraz z uzasadnieniern, wskazanie oferty najkorzystniejszej 

2. Protokól podpisujq wszyscy czlonkowie komisji. 
3. Czynnoci o których mowa w ust. I i 2 podlegajq zatwierdzeniu przez 

kierownika zamawiaj.cego. 

§36.  
Przepisy koácowe 

Do postpowafi o udzie!enie zamOwienia publicznego prowadzonych na podstawie 
niniejszego Regulaminu nie stosuje sic przepisów ustawy Prawo zamówieñ 
publicznych 	z dnia 29 stycznia 2004r. 

§37.  
Wobec wszelkich czynnoci prowadzonych w trybie niniejszego regulaminu 
wnoszenie protestów jest niedopuszczalne. 

§38.  
Regulamin wchodzi w tycie z dniem podpisania. 

fl 	

WOJTAMINY 
A dm MiJ Krawcz 
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Zalqcznik Nr 1 do Regulaniinu 

Leoncin, dnia 	 . 

WOJT GMINY LEONCIN 

Wit losek o przeprowadzenie post çpowania 

Przcdniiot zarnówienia ................................................................................. 

Przeznaczenie przedmiotu zainówienia 

Szacunkowa wartoé zamówienia: netto .................wyraona w ziotych 

S 

	

	
równowarto ........... (euro) (zgodnie z art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zarnówieñ 
publicznych) 
Termin realizacji zarnówienia ................................................................ 
Proponowany tryb udzielenia zamówicnia: 
1 )przetarg nieograniczony ..................................................... 
2) zapytanie o cenç ................................................................. 
3)zamówienie z wolnej rçki .................................................. 

(podpis wnioskujqcego) 

0 	
ZATWIERDZAM 

(data i podpis kierownik 
zarnawiajqcego) 


